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MESTO BUDYNE NAD OHRI

:5 PSC - 411 18, Mirové namésti 65

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starosta Mésta Budyné nad Ohri v souladu s ustanovenim zakona ¢. 312/2002 Sb., o
urednicich tizemnich samospravnych celki, vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni
pracovniho mista

Referent statni spravy a samospravy
pro uzemni samospravny celek — Budyné nad Ohri

Druh préce: referent statni spravy a samospravy
Misto vykonu prace: Budyné nad Ohfi

Ptedpokléddand pracovni népli

- Vykon funkce matrikafte (dle zdkona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a
o zméng nékterych souvisejicich zdkonl v u€inném znéni) -zastup

- Vidimace a legalizace (dle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o0 zmén¢ nékterych zdkond v uc¢inném znéni)

- Obsluha systému Czech Point - zastup

- Zajistovani voleb

- Vyfizovani agendy tykajici se socialni oblasti

- Personalni agenda

- Prestupkova agenda

- Evidence obyvatel - zastup

- Obsluha podatelny a spisové sluzby

- Evidence a vyfizovani zadosti o informace dle zakona 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim v 0¢inném znéni

- Spoluprace pfi zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych a jinych akci potfadanych
méstskym Gradem, véetné souvisejici prace mimo béznou pracovni dobu

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru
e Statni ob&anstvi CR, v piipadé ciziho statniho ob¢ana trvaly pobyt v CR
VEék minimalné 18 let
Zpusobilost k pravnim tkontim a trestni bezithonnost
Ovléadani jednaciho jazyka
Vykonat zkousku na useku matrik — nejdéle do konce r. 2024
Vykonat zkousku na useku vidimace a legalizace
Mit minimaln¢ uplné stiedni odborné vzdélani ukoncené maturitni zkouskou




Dalsi predpoklady

Znalost prace na PC — Word, Exel, Outlok, Internet

Schopnost psani na PC

Citelny a tthledny rukopis (zapisy do matriénich knih apod)
Komunikativnost, samostatnost, spolehlivost, schopnost tymové prace
Ochota se dale vzdélavat

Casova flexibilita

Pracovni pomér na plnv tvazek, predpokladany nastup do pracovniho poméru co nejdfive po

dohodé se zamé&stnavatelem

Platové zarazeni dle Natizeni vlady €. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancu ve

vefejnych sluzbach a spravé, v uéinném znéni (predpoklad 8 - 9 platova tfida s moznosti

kariérniho rustu)

Nalezitosti pisemné piihlasky zdjemce

Jméno, piijmenti a titul, datum a misto narozeni

Statni ptisluSnost zajemce

Misto trvalého pobytu zajemce

Cislo ob¢anského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li i ciziho
statniho obCana

Telefonni a e-mailovy kontakt

Datum a podpis z4jemce

Ptilohy k pfihlasce

Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

Vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnik
téz obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohlaSenim

Ov¢étend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Podepsané prohlaseni uchazece o ochrané osobnich udaji ve smyslu zakona ¢. 110/2019
Sb.

Pisemnou prihlasku s poZzadovanymi dokumenty doructe poStou nebo
osobné na adresu: Méstsky urad Budyné nad Ohri, Mirové namésti 65, 411
18 Budyné nad OhFi v obalce oznacené ,Neotvirat-verejna vyzva-referent
statni spravy a samospravy“ nejpozdéji do 6.3.2024 do 17.00 hodin

Poznamka: pohovor se z4jemci se uskutecni na zaklad¢ telefonické vyzvy, v tydnu od 11. —
15.3.2024

Bliz§i informace poskytne starosta M&U ing. Petr Kindl, mob. 776442916, e-mail:
infomeu@budyne.cz

Ing. Petr Kindl v.r.
starosta

ZVereneno: .......oeeiiiiiinnnn..



